                                  ÇORUM TİCARET SİCİLİ MEMURLUĞU
            

LİMİTED ŞİRKET MERKEZ NAKLİ İÇİN  İSTENEN EVRAK LİSTESİ
A) ŞİRKET MERKEZİNDE HAZIRLANACAK BELGE VE EVRAK LİSTESİ 
1)  Limited Şirketler için şirket Ortaklar Kurulu şirket karar defterine şirketin merkez nakli ile ilgili karar alacak. Alınan karara şirket anasözleşmesinin şirket adresini düzenleyen ilgili maddesinin yeni hali yazılacak. Bu karardan 4 Nüsha noter onaylı yaptırılacak. -2 nüshası merkez memurluğunda kalıyor 2 nüshası da memurluğumuza getirilecek. Ayrıca 6 nüsha Anasözleşme tadil metni (Adres ile ilgili maddenin eski ve yeni hallerinin yazıldığı anasözleşme değişiklik metni) hazırlanacak.-Tadil metninin noter onayına gerek yok.   Hazırlanan nüshaları tüm ortaklar imzalayacak. -2 nüshası merkez memurluğunda kalıyor kalan  4 nüsha memurluğumuza getirilecek. 
2) Merkezin kayıtlı bulunduğu Ticaret Sicili Memurluğu’na dilekçe ile müracaat edilerek Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 47.maddesine göre düzenlenecek olan belge ve belgeye ek olarak merkez sicil dosyasının onaylı fotokopisi alınacak. (İlgili memurluk onaylı)
     B) ÇORUM TİCARET SİCİLİ MEMURLUĞU İÇİN HAZIRLANACAK BELGE VE EVRAK LİSTESİ 

1) Noter Onaylı 2 nüsha merkez nakil kararı  
2) 4 Nüsha tadil metni

3) Noterden 2 nüsha tescil talepnamesi düzenlenecek (Çorum Ticaret Sicili Memurluğu’na hitaben yazılacak. Noterler biliyor.)

4) Ticaret Sicili Tüzüğü’nün 29. maddesine göre hazırlanmış 2 nüsha taahhütname hazırlanacak  (Örneğihttp://www.ctso.org.tr/ctso/upload/ornekbelgeler/taahhutname.doc   adresindedir.)

5) Şirket ortaklarının 2.’şer adet nüfus cüzdanları fotokopileri hazırlanacak. 
6) Şirket müdürlerinin 2’şer adet vesikalık resimleri getirilecek.
7) 2 Adet vergi levhası fotokopisi getirilecek.

8) 1 ADET ÇORUM TİCARET SİCİLİ MEMURLUĞU’NA HİTABEN DİLEKÇE YAZILACAK (Dilekçe Örneği:Şirket ortaklar kurulumuzun Şirket merkezini Çorum  İl’ine nakletmesi ile ilgili noter tasdikli kararları ile tescil ve ilan için gerekli diğer evrak ve belgeler dilekçemiz ekindedir. Gerekli tescil ve ilan işlemlerinin yapılmasını arz ederiz.)
9) 1 ADET ÇORUM TİCARET VE SANAYİ ODASI BAŞKANLIĞI’NA HİTABEN DİLEKÇE YAZILACAK (Dilekçe Örneği:Şirket ortaklar kurulumuzun Şirket merkezini Çorum İl’ine nakletmesi ile ilgili noter tasdikli kararları  ile tescil ve ilan için gerekli diğer evrak ve belgeler dilekçemiz ekindedir. Gerekli kayıt işlemlerinin yapılmasını arz ederiz.)
DİLEKÇELER VE TAAHHÜTNAMELER ŞİRKET MÜDÜRÜ YA DA TEMSİL VE İLZAMA YETKİLİ DİĞER KİŞİ VEYA KİŞİLER TARAFINDAN İMZALANMIŞ OLMALIDIR. VEKALETEN İMZA ATMA DURUMU SÖZ KONUSU İSE DİLEKÇELERE VEKALETNAME EKLENMELİDİR.   
                                   


    AÇIKLAMALAR    
· Yukarıda istenen belge ve evrakları hazırlayarak memurluğumuza geliniz. 

· Memurluğumuz, belgeleri inceledikten sonra tescil ve ilan için işlemlere başlayacaktır. 

· Bankaya yatırılacak ilan ücreti ile vergi dairesine yatırılacak tescil ücretleri söz konusu olduğundan bu ücretleri yatırmak için dışarıya gitmek gerekmektedir. (Zamanınızı bu durumlara göre ayarlayınız.)
· Banka ve vergi dairesi işlemleri bittikten sonra ticaret siciline tescil ve ticaret ve sanayi odasına kayıt işlemleri yapılacaktır. 

· Ticaret ve sanayi odası kayıt işlemleri ticaret sicili  kayıt işlemlerinden sonra yapılacağı için  ticaret ve sanayi odası kaydı esnasında (İMZA İÇİN) yine bizzat şirket müdürü’nün memurluğumuza gelmesi veya vekilini göndermesi gerekmektedir. (Yani bize getirilen tüm belge ve evraklar imzalı da olsa kaydın son aşamasında yine imza söz konusu olacaktır. Bu duruma da dikkat ediniz.)
SÜRE:           - Tüm işlemler yaklaşık     

 2 saat    zaman almaktadır.   
ÜCRETLER TOPLAMI:
-Banka-Vergi Dairesi ve Odamız kayıt ücretleri ile birlikte yaklaşık olarak …………………TL. 
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