İÇ YÖNERGE ÖRNEĞİ
...............................................................................................ANONİM ŞİRKETİ TEMSİL YETKİSİNİN DEVRİ HAKKINDA……../…../ 20……  TARİH VE….01.... SAYILI İÇ YÖNERGE

……………………………..SANAYİ VE TİCARET ANONİM ŞİRKETİ TTK 367,371 maddelerine göre düzenlenmiş Yönetim Kurulunun Çalışma Usul ve Esasları İle Yetkilerinin Devri Hakkında ……/……/20….. Tarih ve 20…../…… Sayılı İç Yönergesi

Madde 1-

Bu Yönergenin Amacı; ……………………………………..SANAYİ VE TİCARET ANONİM ŞİRKETİ‘nde yetkili makamları belirlemek, verilen yetkileri belli ilkelere bağlamak, yöneticilik sıfatı bulunan görevlilere yetki tanımak suretiyle iş ve işlemlerin planlı, hızlı, verimli ve faydalı bir şekilde sonuçlandırılmasını sağlamaktır.

Kapsam:

Madde 2-

Bu yönerge; 6102 Sayılı Türk Ticaret Kanunu ve ilgili mevzuatları uyarınca ……………………………………..SANAYİ VE TİCARET ANONİM ŞİRKETİ 'nin tüm yazışmalarında ve yürütülecek işlemlerinde Yönetim Kurulu adına imza yetkisi kullanılma şekil ve şartları ile diğer yazışma kurallarını kapsar.

Konu:

Madde 3-

……………………………………..SANAYİ VE TİCARET ANONİM ŞİRKETİ adına düzenlenecek sözleşme, evrak, belge ve yazılacak yazılar aşağıda belirtilen yetkiler dairesinde imza yetkisi verilmiş kimseler tarafından bu yönetmelik hükümleri uyarınca imzalanır.

Şirket Unvanının Kullanılması:

Madde 4-

İmza yetkisi yalnız Şirket unvanı altına vazedilmek suretiyle kullanılır. Bu yönetmelikte saklı tutulan haller dışında tek imzalı evrak işleme konmaz.
İmza Yetkilileri:

Madde 5-

Görev Ünvanı ve İmza Derecesi

İşletme Sorumlu Müdürü, 1.Derece:

Madde 6-

İmza Yetkisi 1. Derece:

1.Derece imza yetkisi bulunan İşletme Sorumlu Müdürü, şirketi; Tarım ve Kırsal Kalkınma Destekleme Kurumu (TKDK) nezdinde, şirket kaşesi veya ünvanı altında atacağı münferit imzası ile temsil ve ilzama, Tarım ve Kırsal Kalkınma Destekleme Kurumuna yapılacak proje ile ilgili başvuru yapılması, yapılacak başvuruda proje yetkilisi olarak her türlü evrak hazırlamaya, her türlü beyanname, muvafakat vermeye, her türlü talep açmaya, müracaatlarda bulunmaya, dilekçeler tanzim ve imzalamaya, evrak teslim etmeye ve almaya projelerini takip ve intacaya, tüm bu işlemler için 3. Kişilere vekâlet vermeye ve verilmiş vekâletleri iptal etme hususlarında, yetkili kılınmıştır.

İmzanın Atılma Şekli:

Madde 7-

İmzaların tescil edilen ve Noterlik tarafından imza sirkülerinde yayınlanan örneğe uygun olması şarttır. Belgelerde ilk imza evrakı düzenleyen birim adına yetkili kişi tarafından atılır.

İmzanın Tecil Ve İlanı:

Madde 8-

Yönetim Kurulunca imza yetkisi verilenler kanun ve mevzuata uygun bir şekil ve sürede Yönetim Kurulu tarafından Ticaret Sicil Müdürlüğü'ne tescil ettirilerek, Ticaret Sicil Gazetesinde ilan ettirilir. Tescil işleminden sonra Noterlikte İmza Sirküleri yapılır.

Temsil Yetkisinin Devri:

Madde 9-

Yönetim kurulu; 6102 Sayılı Türk Ticaret Kanunu'nun 371/7 nci maddesi, ilgili mevzuat hükümleri ile bu iç yönergeye istinaden temsil yetkisini kısmen veya tamamen, tahdidi veya tahditsiz bir veya birkaç imzaya yetkili olmayan yönetim kurulu üyesine veya müdürlere veya üçüncü kişilere devretmeye yetkilidir. Yönetim kurulu devrettiği yetkilerini her zaman geri alabilir.

Yürürlülük:

Madde 10-

İş bu yönerge ………20 tarih ve 20…….. /..…… sıra numaralı Yönetim Kurulu Kararı ile abul edilmiş olup, tescil ve ilan tarihinden itibaren yürürlüğe girer.

YÖNETİM    KURULU
     Adı Soyadı imzası                 Adı Soyadı imzası                                     Adı Soyadı imzası 

